CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
ESTADO DE MINAS GERAIS

Projeto de Resolugdo N° 041/2024

Dispde sobre a regulamenta¢ao do Suprimento de Fundos da
Camara Municipal de Contagem, para pagamento de
despesas realizadas nos termos da legislagao vigente, e da
outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara de Vereadores de Contagem, no uso de suas
atribuigcdes, faz saber,

CONSIDERANDO o disposto no art. 68 a 69 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de
1964.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento ou
suprimento de fundos reger-se-a segundo as normas previstas nesta Resolugdo e na
legislacao geral que rege a matéria, em especial a Lei Federal 4.320, de 17 de margo
de 1964 e a Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor,
devidamente credenciado pelo dirigente maximo do 6rgéo, sempre precedida de
empenho em dotacgdo propria, para a realizacdo de despesas que, por sua natureza,
nao possam subordinar-se ao processo normal de contratagéo e pagamento.

§1° O repasse de recursos para atender as despesas pelo regime de
adiantamento deve ser autorizado pela autoridade administrativa, em ato contendo as
seguintes informacoes:

| - nome, matricula e cargo do responsavel pelo suprimento;

Il - indicagao do valor a ser concedido e da finalidade;

[l - fundamentacao legal;

IV - indicagdo da dotagé@o orcamentaria;

V - assinatura do responsavel;

VIl - de pequeno vulto, em situagdes excepcionais, assim entendidas aquelas
cujo valor, ndo ultrapasse R$ 5.000,00 (cinco mil reais), vedado o
fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para adequagao a
esse valor,
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§2° As despesas com suprimentos para pagamento antecipado de materiais de
consumo e de servigos de terceiros serdo contabilizadas nas dotagdes orgamentarias
vigentes no orgamento da Camara Municipal.

Art. 3° Consideram-se pequeno vulto, para os efeitos desta Resolucao, as que
se realizarem com:

| - transportes urbanos, pequenos consertos, carimbos, bens de consumo de
baixo valor n&o incorporaveis ao patriménio, aquisicao avulsa de livros, jornais
e outras publicagées;

Il - impressos, artigos e materiais de escritdrio, ndo previstos no uso regular;

Il - servicos de recuperacdo de pneus, demais necessidades em transito e,
ainda, combustiveis, sendo esta despesa aceita apenas em situacdes que
nao sejam suportadas pelo contrato de fornecimento de combustivel mantido
pela Edilidade;

IV - despesas miudas de pronto pagamento, de carater inadiavel, classificadas
como material de consumo e/ou servigos de terceiros.

Art. 4° A aplicagdo do adiantamento € limitada ao valor de R$ 5.000,00 (cinco
mil reais), observada a classificagdo orgcamentaria informada na Nota de Empenho,
sendo vedado o ressarcimento de despesa excedente.

Art. 5° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
continuo, passiveis de planejamento, correrdo por conta dos itens orgamentarios
préprios e seguirdo o processamento normal de despesas na forma da legislagao
aplicada.

Art. 6° Ficam estabelecidos os prazos maximos de 30 (trinta) dias corridos para
a aplicagédo dos adiantamentos e de 40 (quarenta) dias corridos para sua prestacao
de contas, contados da data do crédito em conta do favorecido, para as despesas
especificadas no art. 4° desta Resolucéo.

Art. 7° Os recursos publicos concedidos para realizagao de despesas pelo
regime de adiantamento serdo aplicados diretamente pelo servidor formalmente
designado para gerir 0s recursos.

Art. 8° Nao serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| - a responsavel por dois adiantamentos em fase de aplicacdo e/ou de
apresentacdo de prestacao de contas;
I- a servidor responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material/servigo a
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adquirir, salvo se ndo houver outro servidor para tal fim nesta Casa Legislativa;
1] - para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as
guantias adiantadas;

\% - para despesas que possam se submeter ao processo de planejamento
e contratagdo normais;

v - para aquisi¢ao de bens incorporaveis ao patriménio publico;

VI - para despesas que caracterizem fracionamento de despesa; e

VI - a responsavel que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

c) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos;

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de 6rgao
do controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestagao de
contas.

Paragrafo Unico. Constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de
suprimento de fundos para aquisicdo de bens ou servicos que se refiram ao
mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um unico exercicio,
cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, situagao vedada por essa Resolucgéo.

Art. 9° O responsavel por adiantamento nido podera utilizar os recursos
correspondentes para cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicagéo, bem
como atender a despesas distintas de suas finalidades.

Art. 10 Cabe ao setor contabil processar os adiantamentos, verificar as
condicOes de liberag&o, proceder o registro de responsabilidade e a tomada de contas
deles com supervisao e aprovagao do Controle Interno.

Art. 11 O depésito bancario do saldo nao utilizado devera ser realizado no
ultimo dia atil do periodo de utilizagéo do suprimento de fundos.

CAPITULO I
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 12 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada na Contabilidade, na
forma de relatério, contendo os seguintes documentos:

| - oficios e impressos conforme formularios padronizados, nos termos do art.
12 desta Resolugéo e demais instrugdes;
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Il - relacé@o de todos os documentos de despesa incluindo: nimero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa,
constante no final da relagéo a soma da despesa realizada;

Il - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IV - documentos da despesa realizada, disposto em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia da redagdo mencionada no inciso l;

V - em cada documento constardo obrigatoriamente, atestado de recebimento
de material ou da prestagado de servico, a finalidade das despesas, o destino do
material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita
caracterizacao da despesa.

§1° N&o seréo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§2° A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de contas.

Art. 13 Constituem comprovantes regulares da despesa publica no regime de
adiantamento os documentos fiscais, conforme definido na legislacéo tributaria.

§1° O documento fiscal, para fins de comprovacéo da despesa, deve indicar:

| - a data de emissao, a razao social da entidade, endereco e o nimero do
CNPJ;

Il - a descri¢ao precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,
modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita
identificac&o, ndo sendo admitidas descricdes genéricas; e

Il - os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da

operagao.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os
servicos, o responsavel deve elaborar termo complementando as informagées, para
que fiqguem claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa
e demonstrada sua vinculagao com o objeto do adiantamento.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis e consertos de veiculos
devem conter, também, a identificacdo do numero da placa e a quilometragem
registrada no hodémetro, adotando-se procedimento analogo nas despesas em que
seja possivel controle semelhante.

Art. 14 Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e
sem emendas, borrées, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer
a sua credibilidade.
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Art. 15 Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo de aplicagéo do adiantamento, ou que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotocopias ou outras espécies de reproducio, observando-se
0s meios eletrdnicos de emissdo de documentos fiscais.

Art. 16 Os documentos comprobatérios de despesas realizadas pelo regime de
adiantamento devem ser nominais @ Camara de Vereadores de Contagem,

observando-se os requisitos de validade e preenchimento exigidos pela legislacdo
fiscal.

Art. 17 Recebidas as prestagdes de contas conforme dispde o art. 12, o setor
contabil verificara se as disposicoes da presente Resolugdo foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os
responsaveis possam cumpri-las.

§ 1° A prestacdo de contas sendo aprovada, o setor contabil procedera
na

seguinte ordem:

| - encaminhara os autos ao controle interno, o qual fara andlise e
emissao

de declaracéo;

Il - encaminhara os autos a Presidéncia da Mesa Diretora, a qual fara
analise e emissao de declaragao;

Il - baixara a responsabilidade inscrita no sistema contabil de controle;

IV - arquivara o processo de prestacdo de contas apenso ao processo
que autorizou o adiantamento, os quais ficardo a disposigdo do Tribunal de
Contas.

§ 2° Na hipotese da aprovagdo das contas serem condicionadas a
determinadas exigéncias:

| - providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e
Il - adotar as medidas indicadas no paragrafo anterior.

Art. 18 No dia util imediato ao vencimento do prazo para a prestacéo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, o setor contabil oficiara diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis para fazé-
lo.
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Paragrafo tnico. Na cépia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da
via original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 19 Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o setor contabil remetera,
no dia imediato, copia do oficio referido no paragrafo Unico do artigo anterior ao
Controle Interno e, ao Presidente da Camara de Vereadores de Contagem, para
abertura de sindicéncia nos termos da legislagéo vigente.

Art. 20 Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo depositados em
conta bancaria do Diretor de Compras.

Art. 21 As despesas realizadas no regime de adiantamento sujeitam-se a
legislagéo vigente sobre licitacdo e contratos administrativos no que couber.

Art. 22 Fica autorizada a expedicdo dos atos necessérios a implementagéo
desta Resolugao, bem como para dirimir os casos omissos.

Art. 23 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaczo.

Palacio 01 de Janeiro, em 25 de junho de 2024.
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-1° Secretario-
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-2° Secretario-



